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Magyarorszag

1. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE
55 3436 04 ADOIGAZGATASI SZAKUGYINTEZO

2. A SZAKKEPESITES MEGNEVEZESENEK FORDITASA

(A MEGNEVEZES FORDITASA TAJEKOZTATO JELLEGU)

3. A KESZSEGEK ES KOMPETENCIAK LE{

A szakember képes:
- az adohatdsagnal az ligyfelekkel valo kapcsolattartasra;
- a bevallasokat nyilvantartani, tartalmi és formai szempontbol ellendrizni, feldolgoznis
- alkalmazni az addigazgatasban hasznalatos bizonyitasi eszk6zoket;
- az ugyiratkezeléssel, levelezéssel kapcsolatos feladatokat ellatni;

- kommunikalni az tigyfelekkel;

- adoszamlak vezetésére, egyenlegkozl6 levelek kiildésére;

- az adokotelezettség teljesitését betartani;

- adoelSlegek szamitasara, adok levonasara, megallapitasara, bevallasa
- bonyolitani a koltségvetési tamogatassal kapcsolatos feladatokat;
- az addzassal, a jarulékokkal kapcsolatos nyilvantartasokat vezetni;
- bevallasokat elkésziteni, az illetékfizetéssel kapcsolatos pénziigyi elsza
- segiteni a kapcsolodo elemzési-ellendrzési feladatok teljesitését;
- az informatikai eszk6zoket hasznalni, alkalmazni.

asokat vezetni;

4. A BIZONYITVAN 0 ZASOK KORE

e

3602 Igazgatasi tigyintéz0

(*) Megjegyzések:

©European Communities 20

Bizonylatsorszam: 1



5. A BIZONYITVANY HIVATALOS ALAPJA

A bizonyitvanyt kiallité szerv neve és statusza A bizonyitvany elismeréséért felels nemzeti hatdsag neve és statusza
A Pénziigyminisztérium agazataba tartozo szakképesitéseknél a PM altal megbizott,
szakképesitésenként létrehozott fliggetlen szakmai bizottsag.

A bizonyitvany szintje (nemzeti vagy nemzetkozi) Qsztélyzz’tsi skala/Vizsgakévetelmények
OKJ szakképesitési szint: Otfoki: i jzles

55  érettségi vizsgahoz kotott felsdfokn szakképesitések 3 kozepes

ISCEDY7 kéd: i Zizgts;gef

5B A szakképzés befejezése utan szakmai vizsga

A szakmai vizsga részei: - Sza

A bizonyitvany sorozatjele: PT K
sorszama: 123456

A bizonyitvany kiallitasanak idopontja: Az irds

2010.01.26

gl oo

Jogi alap
1993. évi LXXVLI. torvény a szakképzeé
26/2001. (VL 27.) OM rendelet a szakma
37/2003. (XII. 27.) OM rendelet az Orszag
27/2005. (VI111. 15.) PM rendelet.

sgaztatas altalanos szabalyairol és eljarasi rendjérol,
épzési Jegyzekrol,
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6. A BIZONYITVANY MEGSZERZESENEK HIVATALOSAN ELISMERT MODJAI

A szakmai elméleti és gyakorlati oktatas leirasa Ateljes prograo;: szdzalékdban (6rék/hetI:l;(5/rg:;I£ok/évek)
Iskolai/képz6 kozpont alapti Elmélet: 45 % Gyakorlat: 55 %
Munkabhelyi alapa
Akkreditalt elézetes képzettség
Teljes képzési ido 2év

Belépési kovetelmények:
Kozépiskolai érettségi bizonyitvany

Tovabbi informaciok:

KOTELEZO SZAKMAI ELMELETI TANTARGYAK
Vizsgaszervezd tolti ki.

KOTELEZO SZAKMAI GYAKORLATI TANTARGYAK
Vizsgaszervezd tolti ki.

Tovabbi informacio (beleértve a nemzeti mindsitési modszer leirasat

tartalmazza a kovetkezoket:

- a szakképesités OKJ-ben szerepl6 azonositd szamat, megnevezését és a

- a képzés megkezdéséhez sziikséges iskolai és szakmai eléképzettség gi kovetelményeket, valamint az
eldirt gyakorlatot,

- a szakképesitéssel ellathato legjellemzdbb foglalkozast, tevéke

- a szakképesités megszerzéséhez sziikséges képzés id6tartamat, a maxi
a szakképzési évfolyamok szamat, a szakmai alapképzés idGtartamat, a g

- a szakképesités szakmai kovetelményeit,

- a szakmai vizsgaztatassal kapcsolatos kovetelményi

A szakmai és vizsgakovetelményt az Orszagos K¢

jogszabalyban keriil kiadasra.

épesitések felsorolasat,
anyat, szakképz6 iskolaban

korlati képzési id
ér szintvizsga

A szakmai és vizsgakovetelmények elérhetd
Jelen bizonyitvany kiegészité a Nemzeti ia K& lapjain kozzétett kitdltési itmutato alapjan kertilt
elkészitésre.

Nemzeti Referencia Kézpon

A vizsgaszervezd vezetdje:

Kiallitas datuma: 2010.01.26

P. H.
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